Um einen einzelnen Eintrag zu erstellen, klicken Sie auf Create Term. Im neu erscheinenden Fenster
kdnnen Sie im Textfeld Term den Begriff und im Textfeld Definition die Beschreibung des Begriffs
eingeben. Bestatigen Sie abschliefend mit Submit.

TIPP: Wenn Sie mit einem groRReren Glossar arbeiten bzw. das Glossar wahrend des Semesters kon-
tinuierlich aufbauen moéchten, empfehlen wir lhnen die Erstellung bzw. die Verwaltung des Glossars
in einer Excel-Tabelle.

Verwenden Sie flr den Begriff sowie fir die Erlauterung jeweils eine eigene Spalte nebeneinander.
So kénnen Sie das Glossar unkompliziert erweitern, bearbeiten und verwalten.

WICHTIG: Wenn Sie das Glossar in Ihren Blackboard-Kurs importieren mochten, speichern Sie das
Excel-Dokument im Dateityp Text (Tabstopp-getrennt). Um diese Textdatei in lhren Blackboard-Kurs
zu laden, klicken Sie im Fenter Glossary auf Upload/Download.

9.8. SafeAssign & Direct Submit

Uber den Bereich Course Tools > Safe Assign haben Sie einerseits Zugriff auf alle im Kurs verfiigba-
ren Safe Assignments. Andererseits konnen Sie in diesem Bereich die Funktion Direct Submit abru-
fen, die lhnen die Plagiatsiiberpriifung von einzelnen Dateien erlaubt.

9.8.1. Safe Assignments

Wie Sie ein Safe Assignment erstellen und im Inhaltsbereich einbinden, wird in Kapitel 7.2.2. erklart.
Uber den Bereich Course Tools > SafeAssign > Safe Assignments kommen Sie auf die Uberblickssei-
te, auf der alle im Kurs vorhandenen Safe Assignments aufgelistet sind. Von hier aus kénnen Sie die
einzelnen Safe Assignments bearbeiten und die abgegebenen Dokumente ansehen, beurteilen und
downloaden:

Im neu erscheinenden Fenster kdnnen Sie die Datei hinaufladen und unter Save Current Terms fest-
legen, ob die Begriffe zum bestehenden Glossar hinzugefiigt werden sollen oder das ev. bestehende
Glossar iiberschrieben werden soll. Bestétigen Sie die Anderungen abschlieRend mit Submit.

9.7. Journals (Lerntagebuch)

Ein Journal ist ein Tool zur Selbstreflektion, eine Art virtuelles Lerntagebuch. Der Unterschied zwi-
schen Journals und Blogs besteht im Wesentlichen darin, dass Journals grundsatzlich nicht 6ffentlich
sind. Nur der/die Verfasser/in und der/die Kursleiter/in haben Zugriff auf das jeweilige Journal. Ori-
entieren Sie sich bitte deshalb bei der Erstellung, Einbindung und Bearbeitung eines Journals an den
in Kapitel 9.2 beschriebenen Arbeitsschritten.

> Journal veroffentlichen

%/ SafeAssignments
-
Synchronize this course

ame ract Date Modified
Safe Assignmen Fr. Fab 08, 2013, 10:33 &M
A% = £ Fi Fie 08, 2043, 10:23 AM
Safe Assignmed View Sutmissions Fr.Feb 08, 2013, 10:33 AM
sS4 Edii Propeies Fr, Feb 08, 2013, 10:33 AM

g 1tod of d items Show All| Edit Paging

Journal Settings

Index Entries & Monthly

Indexing will organize entries by the chosen time-frame.

Weekly
1 Allow Users to Edit and Delete Entries
1 Allow Users to Delete Comments

v| Permit Course Users to View Journal

9.8.2. Direct Submit

Die Funktion Direct Submit erméglicht lhnen die direkte Uberpriifung von einzelnen Dokumenten,
die nicht Gber den Blackboard-Kurs abgegeben wurden. Klicken Sie im Bereich Course Tools > Safe-
Assign auf Direct Submit:

Private Shared
| Private Direct Submit for Nina Grabner
New Folder e
Repors WS 12 [ Add |
Folders i
S Top Foider % Delete Checked
) ' Filename File Matching SA Report Submitted

TEst docx £ 0% 5 4:28 PM
Testdokument.docx 3 0% i Fri, Nov 11 2011, 11:50 AM

% Delete Checked

2 Papers

Wenn Sie ein Journal erstellen und die Eintrdage der Verfasserln gerne 6ffentlich machen mdéchten,
aktivieren Sie die Einstellung Permit Course Users to View Journal.
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Bevor Sie ein Dokument via Submit A Paper hochladen, kdnnen Sie zuerst wahlen, ob Sie die Datei
im Modus Private oder Shared ablegen mochten.

> Private: Die hochgeladenen Dokumente und Priifberichte sind nur fir Sie persoénlich zuganglich.
Sie kdnnen die Dateien und Prifberichte in jedem Kurs, in dem Sie Schreibrechte (Instructor,
Teaching Assistant) besitzen, via Course Tools > SafeAssign> Direct Submit abrufen. .

> Shared: Die hochgeladenen Dokumente und Priifberichte sind fir alle Lehrenden bzw. Teaching
Assistants dieses Kurses zuganglich. Sie konnen die Dateien nur dann abrufen, wenn Sie sich in
dem Kurs befinden, in dem die Dokumente hochgeladen wurden.

> New Folder: Sie haben die Moglichkeit fiir Ihre hochgeladenen Dateien eine Ordnerstruktur an-
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zulegen. Dies ist speziell dann sinnvoll, wenn Sie viele Dokumente via Direct Submit priifen und
beispielsweise alle Berichte eines Semester libersichtlich zusammenfassen mochten. Geben Sie
im Textfeld den Namen des Ordners ein und bestatigen Sie mit Add. Legen Sie die Ordner an,
bevor Sie die Dokumente hochladen - ein nachtragliches Verschieben der Dokumente und Priif-
berichte in einen anderen Ordner ist nicht moglich.

> Submit a Paper

Sobald Sie den Modus Private bzw. Shared gewahlt und ggf. einen entsprechenden Ordner angelegt
haben, kdnnen Sie das Dokument hochladen. Klicken Sie auf das Plus-Symbol Submit a Paper. Im
nachsten Fenster haben Sie folgende Optionen zur Auswahl:

Bestatigen Sie abschlieRend mit Submit.

Die Erstellung des Priifberichts kann je nach DokumentgroRe und Systemauslastung bis zu einigen
Stunden dauern. Es besteht keine Notwendigkeit, die Seite Direct Submit wahrend des Priifvorgangs
geoffnet zu lassen.

Sobald der Priifbericht fertiggestellt wurde, erscheint auf der Uberblicksseite neben dem Dokument
ein griines Hakchen sowie eine Prozentzahl, die Riickschluss auf die Wahrscheinlichkeit eines Plagi-
ats erlaubt:

Private Shared :
; | Private Direct Submit for Nina Grabner
New Folder : -
L Add =
Paper Submission
Folders = Viewlree

Submission Options

Fb Revoe File Upload

@  Upload File
*File To Attach Keine Datei ausgewahit.

Acceptable File Formats: .zip, .doc, .docx, .odt, .ixt, .pdf, Joif and .himl

Copy/Paste Document

* Paper Title
* Paper Text

Submit

Cancel | | Submit |

[ | Testdokument.docx £ 1100% 5 |

> SafeAssign Report (SA-Report)

Wenn Sie den SA-Report 6ffnen mochten, klicken Sie auf das griine Hakchen:

Y Top Folder I Submit as draft (do not add papers to Institutional Search Database) )
Qws 2013 | ___Skip Plagiarism Checking (only add papers to Institutional Search Database)

safe ﬂ assign

Paper Information

Click on a source to view the original, or click on the magnifying glass to see the source highlighted in the text below,

(B i i ] (g ]

& Nnalach s,

@ =) http: /e wikipecha.or g wikE-Learming,

Exduded Sources
o http o/ fwew acad:
o hittp://de.

il

Paper Text

Testdokument

Wiki Kapie

A unter E-Learming (engl. sledr
erstanden n alekiran:

tres dernes

@
TuN

Fir E-Lexming findan sich als Sy WML 20

1. Submissions Options

> Submit as draft: Wenn Sie diese Option aktivieren, wird das hochgeladene Dokument zwar tber-
prift- die Datei selbst wird aber nicht in der Datenbank verspeichert. Diese Einstellung ist vor
dann sinnvoll, wenn Sie beispielsweise nur ein Kapitel einer Abschlussarbeit vorab priifen moch-
ten. Bei erneuter Prifung der gesamten Arbeit zu einem spateren Zeitpunkt wird das bereits
vorab geprifte Kapitel nicht als Referenz herangezogen.

> Skip Plagiarism Check: Diese Funktion ermdglicht Ihnen das ,Fiittern” der Datenbank. Hierbei
wird kein Prifbericht erstellt. Das Dokument wird lediglich in die Datenbank gespeist.

2. File Upload

> Upload File: Klicken Sie auf Durchsuchen und laden Sie Datei von einem Datentrager oder lhrer
Festplatte hoch. Bitte beachten Sie die zuldssigen Dateiformate.

> Copy/Paste Document: In diesem Bereich hatten Sie die Moglichkeit, den zu GUberprifenden Text
nicht als Datei hochzuladen, sondern via Copy/Paste ins Textfeld zu kopieren. Wie empfehlen
Ihnen die Variante Upload File.
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1. Paper Information:

Hier finden Sie alle wesentlichen Eckdaten zum Uberpriften Dokument (Name, Plagiatswahrschein-
lichkeit, Priifdatum, etc.). In der letzten Spalte konnten Sie den Prifbericht lokal abspeichern, aus-
drucken und weiterleiten.

2. Suspected Sources:

In diesem Bereich werden Internet- bzw. Datenbankquellen angezeigt, die in der Arbeit identifiziert
wurden. Die verdachtigen Textstellen (im Bereich Paper Text) werden farblich hervorgehoben, so-
bald Sie eine der angefiihrten Quellen anklicken. Sie haben auch die Moglichkeit, das Dokument un-
ter Ausschluss bestimmter Quellen nochmals zu tGberpriifen. Markieren Sie dazu die entsprechende
Quelle und klicken Sie auf Re-process the paper without the selected sources. Eine neue Uberprii-
fung wird gestartet.

ACHTUNG: Bitte beachten Sie, dass SafeAssign nicht unterscheidet zwischen korrekt angefiihrten Zi-
taten und nicht belegten Textstellen. Die angegebene Prozentzahl erlaubt per se keinen Riickschluss
darauf, ob es sich bei der vorliegenden Arbeit um ein Plagiat handelt oder nicht. Bitte tiberpriifen Sie

die als verdachtig ausgewiesenen Stellen im SA-Report unbedingt nochmals persénlich.




