Leitfaden zum Studienabschluss

fur das Masterstudium Ecology & Evolution
Update: Oktober 2019

Punkt 1: Anmeldung der Masterarbeit

Die Anmeldung einer Masterarbeit muss zu Beginn der Arbeit in ,,PAAV“ durchgefuhrt werden,

da das Thema und der/die Betreuer/in bzw. der/die Nebenbetreuer/in erst vom Dekan/von der Dekanin genehmigt
werden missen!

Wichtig: Bitte geben Sie bereits bei der Anmeldung lhrer Arbeit ihnre Nebenbetreuerin/inren Nebenbetreuer an!
Sollte ihr/e Betreuerln bzw. ihr/e Nebenbetreuerln eine nicht-habilitierte, eine externe bzw. eine pensionierte
Lehrperson sein, fordern Sie im Prufungsreferat ein Ausnahmegenehmigungsformular an!

Uber die PLUSonline-Visitenkarte erfolgt die Anmeldung in der Online-Datenbank ,PAAV*. Man benétigt dafir
einen gultigen Benutzer-Account. Nach Eintrag des vorlaufigen Themas (Arbeitstitel) und Auswahl der
Betreuerin/des Betreuers bzw. der Nebenbetreuerin/des Nebenbetreuers muss die Eingabe seitens des
Studierenden per Mausklick fir die Betreuerin/den Betreuer bzw. die Nebenbetreuerin/den Nebenbetreuer
freigegeben werden, sodass diese(r) das Arbeitsvorhaben in ,PAAV* bestatigen kann.

Die Bewilligung des Fachbereichsleiters und des Dekans wird vom Prifungsreferat eingeholt!

Punkt 2: Prifungspass

Folgende Unterlagen werden im Prifungsreferat eingereicht sobald alle Lehrveranstaltungen
It. Curriculum absolviert wurden:

=> ausgefiiliter Prifungspass (siehe Homepage http://www.uni-salzburg.at/nw.fakultaetsbuero)

=> Bescheide Uber Anrechnungen in Kopie

Punkt 3: Einreichung der Masterarbeit

Vor der Einreichung der Masterarbeit zu erledigen:

a) Protokollierung der Besprechungstermine mit der Betreuerin / dem Betreuer in PAAV

b) Die Masterarbeit als PDF — fiir die Plagiatsiberprifung - in ,PAAV* raufladen
Wichtig: Sowohl der Upload, als auch die erfolgte Plagiatsuberpriifung missen von der Betreuerin /
dem Betreuer in PAAV bestétigt werden! Bitte planen Sie diese zeitlich ein (Dauer ca. 24 Stunden).

c) Nach der erfolgten, und von der Betreuerin / dem Betreuer bestéatigten Plagiatsuberprifung,
kann die Masterarbeit gebunden werden (verwenden Sie hier das plagiatsiiberprufte PDF).
Vorschlage zur Formatierung bzw. Anleitung zur Gestaltung des Titelblattes der Masterarbeit:
https://www.uni-salzburg.at/index.php?id=67931

d) Eingabe der Abstracts in deutscher und englischer Sprache, der Keywords und der OESTAT-Kategorien.

e) Sollte sich der Titel der Masterarbeit, gegeniiber dem Arbeitstitel bei der Arbeitsanmeldung geéndert haben,
muss der Studierende dies korrigieren.

Folgende Unterlagen miissen PERSONLICH im Priifungsreferat abgegeben werden:

=> 3 Stick in Buchform fest gebundene Masterarbeiten.
Bitte KEIN Uni-Logo/Uni-Siegel in die Arbeit ibernehmen!

= Zugleich ist bei der Einreichung das ausgefillte Formular ,Bekanntgabe der Priuferinnen und der
Priufungsfacher (sh. PDF Prufungsfacher Biologie) der kommissionellen Diplom-, Bachelor- bzw.
Masterpriufung“ abzugeben (http://www.uni-salzburg.at/nw.fakultaetsbuero). Hier ist zu beachten, dass auch
der Vorsitz vom Studierenden ausgewahlt werden kann!

Eidesstattliche Erklarung:

Eine eidesstattliche Erklarung muss NICHT in die Arbeit eingebunden werden, da diese nun in ,PAAV*
eingearbeitet wurde. Diese muss in ,PAAV* vom Studierenden per Mausklick bestatigt werden.


https://www.uni-salzburg.at/index.php?id=67931
http://www.uni-salzburg.at/nw.fakultaetsbuero

Punkt 4: Gutachten/Terminformular

Fur die Erstellung des Gutachtens hat der/die Begutachterin, aufgrund der gesetzlichen Bedingungen, ab der
offiziellen Einreichung der gebundenen Masterarbeit maximal zwei Monate Zeit.

Nachdem der Upload des Gutachtens seitens des Betreuers in ,PAAV* erfolgt ist, wird der Studierende umgehen
per E-Mail informiert.

In demselben E-Mail erhalt der/die Studierende das Formular ,Bekanntgabe des Prifungstermins® fir die
kommissionelle Masterprifung, in dem vom Prifungsreferat die Priiferinnen und die/der Vorsitzende eingetragen
sind (zuvor vom Studierenden angegeben).

Die/der Studierende muss sich im Anschluss daran mit der/dem Vorsitzenden und den beiden Priiferinnen bzgl.
eines genauen Prufungstermins und Priifungsort in Verbindung setzen.

Das ausgefiillite Formular mit allen nétigen Unterschriften muss allerspéatestens 2 Wochen vor dem geplanten
Prifungstermin im Prifungsreferat eingelangt sein! Es sind keine Ausnahmen méglich!

Punkt 5: Abschlussunterlagen

Die Studierenden werden nach Fertigstellung der Abschlussunterlagen umgehend per E-Mail verstandigt.
Dem Prifungsreferat ist eine 4-wochige Bearbeitungszeit eingeraumt.

In der Regel betréagt die Bearbeitungszeit ca. 10-14 Tage.

Das Masterpriifungszeugnis sowie die Verleihungsbescheide diirfen ausschlielich PERSONLICH
in den jeweiligen Sprechstundenzeiten bei Frau Martina Gappmaier (Mo.-Fr. 9.00-12.00) im
Prufungsreferat abgeholt werden.

Die Anmeldung zur Sponsionsfeier erfolgt in der Serviceeinrichtung Studium (Kapitelgasse 4) —
die Dokumente kdnnen per E-Mail Ubermittelt werden (studium@sbg.ac.at).

Fur Auskunfte in Prifungsangelegenheiten sowie beziiglich des Ablaufes steht Ihnen die
Prifungsabteilung, in den jeweiligen Sprechstundenzeiten zur Verfigung.

Kontakt: Martina Gappmaier

Fakultatsbiro der Naturwissenschaftlichen Fakultat, Prifungsreferat

Hellbrunner Stra3e 34, A-5020 Salzburg

Tel. 0662-8044-5006, Fax 0662-8044-74-5006

E-Mail: Martina.Gappmaier@sbg.ac.at

Sprechstundenzeiten: Montag — Freitag: 09:00 - 12:00 Uhr // Formulare, Leitfaden, Stipendien: http://www.uni-salzburg.at/nw.fakultaetsbuero



